
 
 

    Zarządzenie nr 15/2024 

  Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opolu 

    z dnia 23 października 2024 r. 

 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyjmowania darowizny w formie rzeczowej                       

i pieniężnej na rzecz działalności statutowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie    

w Opolu 

 

Na podstawie § 4 ust. 6 Statutu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opolu, stanowiącego 

załącznik do uchwały nr V/22/99 Rady Powiatu Opolskiego z dnia 25 marca 1999 r. w sprawie 

utworzenia Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opolu ze zm. oraz § 10 pkt 7  Regulaminu 

organizacyjnego Powiatowego Centrum  Pomocy Rodzinie w Opolu, stanowiącego załącznik do 

uchwały nr 1415/21 Zarządu Powiatu Opolskiego z dnia 12 lutego  2021 r. w sprawie uchwalenia 

Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opolu ze zm., zarządzam, co 

następuje: 

 

§ 1 

Wprowadza się do stosowania w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opolu Regulamin 

przyjmowania darowizny w formie rzeczowej i pieniężnej na rzecz działalności statutowej 

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opolu, o treści, jak w załączniku do niniejszego 

zarządzenia. 

 

§ 2 

Wykonanie zarządzenia powierzam pracownikom Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w 

Opolu. 

 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

 

 

 
Iwona Rejhardt 

   Dyrektor 

           Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie  

   w Opolu 

 



 
 

 

 

 

 

Regulamin przyjmowania darowizny w formie rzeczowej i pieniężnej na rzecz 

działalności statutowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opolu 

 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

1. Regulamin przyjmowania darowizny w formie rzeczowej i pieniężnej na rzecz 

działalności Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opolu, zwany dalej 

„Regulaminem” określa tryb oraz zasady przyjmowania darów w postaci finansowej, 

jak również niepieniężnej przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opolu. 

2. Przez pojęcie „darowizny” lub „daru” należy rozumieć nieodpłatne przekazanie danego 

składnika majątku darczyńcy na rzecz realizacji zadań i celów Powiatowego Centrum 

Pomocy Rodzinie w Opolu. 

3.  Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opolu, zwane dalej „PCPR w Opolu”, 

przyjmuje darowiznę w formie rzeczowej oraz pieniężnej, w celu wsparcia swojej 

działalności statutowej, w szczególności związanej ze wsparciem rodzicielstwa 

zastępczego oraz usamodzielniających się wychowanków pieczy zastępczej.  

4. Darowizna może zostać przekazana przez osoby fizyczne, osoby prawne oraz inne 

instytucje i podmioty. 

§ 2 

Zasady przyjmowania darowizny w formie rzeczowej 

1. Przedmiotem darowizny w formie rzeczowej mogą być w szczególności: środki trwałe, 

sprzęt sportowy, sprzęt komputerowy, zabawki, artykuły szkolne, książki, pomoce 

dydaktyczne, wyposażenie, sprzęt AGD oraz RTV, towary przemysłowe i 

żywnościowe.  

2. Dary rzeczowe powinny być przekazywane w stanie umożliwiającym ich bezpośrednie 

użytkowanie lub spożycie, a także ich przekazanie na rzecz beneficjentów pieczy 

zastępczej bądź usamodzielniającym się wychowankom pieczy zastępczej. 

3. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie zastrzega sobie prawo odmowy przyjęcia darów 

rzeczowych, które: 

1) znajdują się w złym stanie technicznym lub są niekompletne, 

2) mogą stanowić zagrożenie dla zdrowia i życia osób z nich korzystających,  

3) nie są zgodne z zapotrzebowaniem beneficjentów wsparcia. 

4. W celu prawidłowego przyjęcia darowizny w formie niepieniężnej Dyrektor PCPR w 

Opolu, powołuje komisję, składającą się z co najmniej dwóch pracowników. 

5. Do obowiązków komisji, o której mowa w ust. 4, należy w szczególności: 

1) Weryfikacja zgodności przekazywanego mienia z realizacją celów statutowych PCPR 

w Opolu; 



 
 

2) szacowanie ilości/liczby darów; 

3) weryfikacja przekazywanego mienia z danymi określonymi fakturą lub innym 

dowodem zakupu (o ile zostały przekazane) pod względem ilości i asortymentu.  

6. Przyjęcie darowizny w formie rzeczowej jest dokumentowane, poprzez sporządzenie 

protokołu z przebiegu jej odbioru, o treści jak w załączniku do Regulaminu, 

zawierającego w szczególności: 

1) imię i nazwisko lub nazwę darczyńcy, 

2) nazwę/określenie przekazanych darów, 

3) ilość/liczbę przekazanych darów, 

4) wycenę przekazanych darów, jeśli jest możliwe jej określenie; 

5) podpisy członków komisji.  

7. Komisja, po zakończeniu prac, zobowiązana jest do przekazania protokołu: 

1) Dyrektorowi PCPR w Opolu, 

2) Głównej księgowej PCPR w Opolu, 

3) Specjaliście ds. administracyjno – organizacyjnych.  

§ 3 

Zasady przyjmowania darowizny w formie pieniężnej 

1. Darowizna w formie pieniężnej może być przekazywana na rachunek bankowy PCPR 

w Opolu. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, darczyńca powinien wskazać w tytule przelewu 

środków, cel, na jaki darowizna winna zostać przeznaczona. 

3. W przypadku darowizny wpłaconej bezpośrednio na konto dochodów budżetowych 

PCPR w Opolu, pracownik Zespołu Finansowo – Księgowego dokonuje księgowania 

na odpowiednim koncie, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  

4. Zaksięgowane środki z konta PCPR w Opolu przekazuje się na rachunek bankowy 

Starostwa Powiatowego w Opolu. Następnie kieruje się prośbę do Zarządu Powiatu 

Opolskiego o zwrot darowizny, w postaci zwiększenia wydatków z przeznaczeniem na 

cele statutowe jednostki. 

§ 4 

Wykorzystanie darowizny 

1. Darowizna w formie rzeczowej oraz pieniężnej zostaje przeznaczona na realizację 

zadań statutowych PCPR w Opolu, w szczególności na: 

1) udzielanie pomocy i wsparcia rodzinom zastępczym oraz usamodzielniającym się 

wychowankom pieczy zastępczej; 

2) organizację spotkań oraz uroczystości, mających na celu promocję/ integrację 

środowiska rodzicielstwa zastępczego.  

2. PCPR w Opolu zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji przyjętych darów, zgodnie 

z zasadami polityki rachunkowości obowiązującej w jednostce. 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

Załącznik  

do Regulaminu przyjmowania darowizny  

w formie rzeczowej i pieniężnej na rzecz 

działalności statutowej  

           Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie  

  w Opolu 

 

         PROTOKÓŁ PRZYJĘCIA DAROWIZNY  

                                                    z dnia ………………  

 

…………………………………………………………………………….......................... 

(imię i nazwisko /nazwa darczyńcy) 

 

 

Lp.  

 

Nazwa/określenie daru 

Liczba/Ilość Cena/szacunkowa 

wartość 

Podpisy 

członków 

komisji 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    



 
 

 

 

        ……………………… 
        (podpis Dyrektora Powiatowego  

                    Centrum Pomocy Rodzinie w  Opolu) 

 


